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SACHSEN-ANHALT

Bildungsministerium

Nachster Schritt der Personaloffensive: Land bietet mehr als 60 Stellen fur
Schulverwaltungsassistentinnen und -assistenten

Das Bildungsministerium Sachsen-Anhalt hat eine Ausschreibung fur die unbefristete Einstellung von
Schulverwaltungsassistenten auf den Weg gebracht. Ausgeschrieben wurden 64 Stellen, insgesamt stehen damit mehr als
100 Stellen in diesem Bereich zur Verfligung.

Nach der Ausschreibung von fast 130 Stellen flr padagogische Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in der vergangenen Woche
ist dies der nachste groRe Schritt der Personaloffensive, mit der ausdriicklich Unterstitzungspersonal flir Schulen gewonnen
werden soll.

Die Ausschreibung nimmt vor allem Schulen mit einer herausfordernden Unterrichtsversorgung in den Blick: Insbesondere
Sekundar- und Gemeinschaftsschulen werden damit gestarkt und von einer Schulverwaltungsassistenz zielgerichtet
unterstitzt.

Bildungsministerin Eva FeulRner: ,Schulverwaltungsassistentinnen und -assistenten tragen dazu bei, dass der Schulbetrieb
effizient und produktiv lauft. Sie kimmern sich um die Verwaltungsaufgaben, die fiir einen reibungslosen Ablauf der Schule
erforderlich sind. Sie sind wichtige Mitglieder des Schulpersonals und spielen eine entscheidende Rolle bei der Unterstitzung
der Schulleitung und der Lehrkrafte, die sich dann intensiver auf ihre Kernaufgabe - das Unterrichten - fokussieren kdnnen
und wieder verstarkt vor der Klasse stehen.”

Das Aufgabenfeld von Schulverwaltungsassistenten umfasst unter anderem:

e Kontinuierliche Unterstlitzung der Schulleitung und Lehrkrafte bei der Organisation des Unterrichts, schulischer
Veranstaltungen, des Schulanmeldeverfahrens und von Elternsprechtagen

e Erstellung von schulinternen und amtlichen Statistiken
e Vorbereitung, Organisation und Dokumentation von Schulkonferenzen, Beratungsgesprachen u. a.
e Mitwirkung bei der Offentlichkeitsarbeit der Schule sowie Erstellung von z. B. Aushangen und Elternbriefen

e Mitwirkung bei der Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln, Flihrung des Schulgirokontos und Beantragung von
Férdermitteln

e Unterstiitzung der Schulleitung bei der Personalverwaltung

e Pflege der Schulhomepage und Internetveréffentlichungen



Informationen zur Ausschreibung sind auf den Seiten des Landesschulamtes zu finden:

https://landesschulamt.sachsen-anhalt.de/personalgewinnung/schulverwaltungspersonal

Bewerbungsschluss ist am 29. Mai 2023.
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